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ChuÈn bÞ thuyÕt tr×nh

X¸c ®Þnh t×nh huèng

Ph©n tÝch thÝnh gi¶ vµ diÔn gi¶

X¸c ®Þnh môc tiªu

Thu thËp th«ng tin

TËp luyÖn
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ChuÈn bÞ thuyÕt tr×nh

X¸c ®Þnh t×nh huèng

Ph©n tÝch thÝnh gi¶ vµ diÔn gi¶

X¸c ®Þnh môc tiªu

Thu thËp th«ng tin

TËp luyÖn
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Giíi h¹n c¸c vÊn ®Ò

C« lËp vµ ph©n biÖt gèc rÔ vÊn ®Ò

Chi tiÕt ho¸ b»ng c¸c th«ng sè

§¬n gi¶n ho¸ t×nh huèng

Chia thµnh c¸c phÇn cã thÓ thùc hiÖn



6

§¸nh gi¸
 

m«i tr−êng bªn ngoµi

Th«ng tin th−êng xuyªn cËp nhËt

Nh÷ng g× ®ang x¶y ra trong lÜnh vùc

Nh÷ng g× ®ang x¶y ra ë lÜnh vùc liªn quan

Sù ¶nh h−ëng ë ph¹m vi quèc gia, quèc 

tÕ
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§¸nh gi¸
 

v¨n ho¸
 

tæ
 

chøc

Phong c¸ch giao tiÕp trang träng hay kh«ng

¡n mÆc chuyªn nghiÖp hay kh«ng

Giê lµm viÖc cøng nh¾c hay linh ®éng

C¬ cÊu ngang b»ng hay cÊp bËc

Th¸i ®é an toµn hay m¹o hiÓm
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ChuÈn bÞ thuyÕt tr×nh

X¸c ®Þnh t×nh huèng

Ph©n tÝch thÝnh gi¶ vµ diÔn gi¶

X¸c ®Þnh môc tiªu

Thu thËp th«ng tin

TËp luyÖn
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X¸c ®Þnh thÝnh gi¶

ThÝnh gi¶ c¬ së

ThÝnh gi¶ tiÒm Èn

Ng−êi quyÕt ®Þnh
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Ph©n tÝch thÝnh gi¶

Thu thËp th«ng tin vÒ c¸ nh©n, nghÒ nghiÖp

X¸c ®Þnh th¸i ®é vÒ: chñ ®Ò, diÔn gi¶,...

X¸c ®Þnh lßng tin vµ gi¸ trÞ

T×m hiÓu mong muèn, quan t©m cña thÝnh gi¶

§¸nh gi¸ sù th«ng minh vµ kh¶ n¨ng ng«n tõ

X¸c ®Þnh v·ng lai, bÊt ®¾c dÜ hay tù nguyÖn
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Ph©n
 

tÝch diÔn gi¶

§éng c¬, môc ®Ých

C¶m gi¸c, sù chó t©m

Sù gÇn gòi vµ hÊp dÉn

Sù tin t−ëng cña thÝnh gi¶

§Þa vÞ, quyÒn lùc
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BiÕt m×nh biÕt ng−êi,  
tr¨m trËn tr¨m th¾ng
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Ba thêi ®iÓm quan träng

Tr−íc khi thuyÕt tr×nh

Giê gi¶i lao

Sau khi thuyÕt tr×nh
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Mét bå  c¸i lý kh«ng 

b»ng mét tÝ c¸i t×nh
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ChuÈn bÞ thuyÕt tr×nh

X¸c ®Þnh t×nh huèng

Ph©n tÝch thÝnh gi¶ vµ diÔn gi¶

X¸c ®Þnh môc tiªu

Thu thËp th«ng tin

TËp luyÖn
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Chñ ®Ò thuyÕt tr×nh

Môc ®Ých tæng qu¸t

Môc tiªu
cô thÓ

Chñ ®Ò thuyÕt tr×nh

Môc ®Ých tæng qu¸t

Môc tiªu
cô thÓ
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Chän chñ
 

®Ò

ThÝnh gi¶ muèn nghe

Chñ ®Ò míi mÎ

M×nh biÕt s©u
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Chuyªn s©u t¹o 

nªn sù  kh¸c biÖt
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X¸c ®Þnh môc ®Ých tæng qu¸t

Môc ®Ých tæng qu¸t:

Th«ng tin

ThuyÕt phôc

Gi¶i trÝ
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X¸c ®Þnh môc tiªu

Môc tiªu cô thÓ cña bµi tr×nh bµy

Phô thuéc vµo môc ®Ých

Phô thuéc vµo c¸c ph©n tÝch

Phô thuéc vµo nhu cÇu cña diÔn gi¶

§¶m b¶o yªu cÇu SMART
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ViÕt t¹o nªn suy nghÜ
 

Suy nghÜ
 

t¹o ra h×nh ¶nh
 

H×nh ¶nh t¹o nªn c¶m nhËn
 

C¶m nhËn dÉn ®Õn hµnh ®éng
 

Hµnh ®éng t¹o ra kÕt qu¶
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Thµnh

c«ng

Môc

tiªu

Ph−¬ng

ph¸p= +
100% 100% 0%
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H∙y chØ
 

giïm t«i ph¶i ®i ®−êng nµo?
 

ThÕ c«
 

muèn ®i tíi ®©u?
 

T«i kh«ng quan t©m ®Õn n¬i t«i tíi.
 

ThÕ th×
 

c«
 

®i ®−êng nµo còng thÕ th«i.

Lewis Carroll (Alice trong xø

 
së

 
thÇn tiªn)
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Ph©n tÝch c¬
 

héi

Ai sÏ truyÒn ®¹t th«ng ®iÖp?

Khi nµo th× truyÒn ®¹t th«ng ®iÖp?

TruyÒn ®¹t th«ng ®iÖp ë ®©u?

TruyÒn ®¹t th«ng ®iÖp nh− thÕ nµo?
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ChuÈn bÞ thuyÕt tr×nh

X¸c ®Þnh t×nh huèng

Ph©n tÝch thÝnh gi¶ vµ diÔn gi¶

X¸c ®Þnh môc tiªu

Thu thËp th«ng tin

TËp luyÖn
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Thu thËp th«ng tin

Tra cøu (th− viÖn)

Pháng vÊn

§iÒu tra 

Dù giê 

Quan s¸t, l¾ng nghe...
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Tinh thÇn cña con ng−êi chØ
 

cã thÓ
 

tiÕn xa víi ®iÒu kiÖn: 

võa kiªn nhÉn võa thinh 

lÆng, t−
 

t−ëng c¸
 

nh©n thªm 

vµo t−
 

t−ëng c¸c thÕ hÖ.
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Nãi  lµ  b¹c,

l¾ng nghe lµ  kim c−¬ng

im lÆng lµ  vµng,
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C¸i g×
 

còng chÐp còng ghi

Kh«ng biÕt th×
 

hái tù
 

ti lµm g×
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Thµ
 

dèt
 

5 phót

Thµ
 

dèt tr−íc
 

vµi ng−êi

cßn
 

h¬n ngu
 

c¶
 

®êi.

cßn
 

h¬n ngu tr−íc thiªn h¹.
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MÈu bót ch×
 

h¬n trÝ nhí
 

tèt

TrÝ nhí
 

®Ëm
 kh«ng b»ng nÐt mùc mê
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S.O.S.  
Significance Of Simplicities
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K.I.S.S.  
Keep It Short & Simple
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ThÎ
 

ghi ý 

§Ò c−¬ng

Lêi giíi thiÖu

Thµnh ng÷

Lêi kÕt

KÝch cì:

1/3 tê
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ChuÈn bÞ thuyÕt tr×nh

X¸c ®Þnh t×nh huèng

Ph©n tÝch thÝnh gi¶ vµ diÔn gi¶

X¸c ®Þnh môc tiªu

Thu thËp th«ng tin

TËp luyÖn
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TËp luyÖn

TËp mét m×nh

TËp tr−íc nhãm nhá

M« pháng
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3 bÝ quyÕt thµnh c«ng

Thø nhÊt: 

TËp
Thø nh×:

TËp
Thø ba:

TËp
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ChuÈn bÞ thuyÕt tr×nh

X¸c ®Þnh t×nh huèng

Ph©n tÝch thÝnh gi¶ vµ diÔn gi¶

X¸c ®Þnh môc tiªu

Thu thËp th«ng tin

TËp luyÖn
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Ng−êi thuyÕt tr×nh

Ng−êi viÕt kÞch b¶n

§¹o diÔn

DiÔn viªn

HuÊn luyÖn viªn
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Thao tr−êng  ®æ  må  h«i,  
chiÕn tr−êng Ýt  ®æ  m¸u.
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