BAI THUC HANH POWERPOINT
Muc dich
Sinh vién can hiéu va lam dugc cac viéc sau:
- Khéi dong PowerPoint
- Biét tao méi cic slide
- Biét trinh bay slide mét cach rd rang, hop 1y.
- Biét: chén chir nghé thuat, hinh v&, tranh anh, nhac, phim, bang biéu, cin 1& doan van.
- Biét tao cac hiéu ¢ng xuét hién cho slide, cho dong chit.

BAI THU'C HANH 1: Lam quen v6i PowerPoint

Muc tiéu
- Biét khai dong phan mém PowerPoint.
- Biét tao m&i va luu mot bai trinh chiéu.

Yéu cdu ciia bai thwe hanh

Khéi dong va lam quen véi moi truong lam viéc cua PowerPoint.

Tao mét bai trinh chiéu mai.

Pat hinh nén cho bai trinh chiéu.

Luu bai trinh chiéu 1én bo nhd ngoai va dong bai trinh chiéu.

M lai bai trinh chiéu d3 tao.

BAI THU'C HANH 2: Duing PowerPoint dé soan mdt bai trinh chiéu dé giéi thiéu vé ban
than.

Muc tiéu
- Biét cach thém slide méi vao bai trinh chiéu.
- Biét cach dinh dang phong chit, dinh dang doan, I& trong hop vin ban trén trang chiéu.

- Biét cach thém mot sé ddi tuong vao trang chiéu nhu hop van ban, chit nghé thuat, tiéu
dé trén, tiéu dé dudi, sb trang, hinh v&, tranh anh, bang biéu, 4m thanh; déng thoi hiéu
chinh vi tri, kich thuéc va mot s6 cac thudc tinh khéac cua cac ddi twong do.

Yéu cau ciia bai thwe hanh
- Bai trinh chiéu dugc luu 18n bd nhé ngoai véi tén tép 1a Bai2.pptx.

- Bai trinh chiéu gdm 7 slide dugc danh sb trang va chon tén tac gia 1a ndi dung cua tiéu
dé dudi cua cac slide.



Slide 1 gom tiéu dé: “Gié6i thiéu vé ban than” viét bang chit nghé thuat, phia dudi co
dé tén tac gia.

Slide 2: Khai quat vé noi dung s& duoc trinh bay trong bai trinh chiéu; gdm thong tin
ca nhan, s¢ thich, thanh tich hoc tap/cong viéc, qué quan.

Slide 3: C6 ndi dung ghi trong hai cot: mot cot chén mot birc anh cta ban than, mot
cot ghi cac thong tin: Ho va tén, ngay thang nam sinh, qué quén, khoa, 16p, truong
dang hoc.

Slide 4: C6 néi dung gidi thiéu vé so thich bang vin ban va c6 chén hinh anh hoic bai
hat minh hoa cho s¢ thich.

Slide 5: C6 noi dung gidi thiéu vé két qua hoc tap 1a mot bang diém hoc tap gom nam
cot voi tiéu dé cot 1a: STT, Tén mén hoc, Piém diéu kién, Biém cudi ky, Biém trung
binh mén. Cac tiéu dé nay duoc can giita trong cot twong ung. Cac dit liéu trong cac
cot STT, Piém diéu kién, Diém cudi ky, Piém trung binh mén duoc cin 1& gitra, con
cac dir lidu trong cot Tén mén hoc duogc cin 18 déu hai bén.

Slide 6: C6 noi dung gidi thiéu vé qué quan.

Slide 7: Két thuc bai gigi thiéu hién thi mot 10i chao véi ndi dung “Rat vui dugc 1am
quen Vvoi tat ca cac ban” viét bang chir nghé thuat, va dung cong cu V& hinh trong
PowerPoint dé v& mot hinh mat nguoi cuoi.

BAI THU'C HANH 3: Thiét 1ap hi¢u vrng cho cac d6i twong, tao lién két cho cac slide
ciia bai trinh chiéu

Muc tiéu:

Biét cach tao hiéu ung cho cac dbi twong co trén trang chiéu nhu hiéu (g bién mat,
hiéu ang xuat hién hay hiéu tng nhan manh.

Biét cach tao lién két cho cac slide.

Yéu cau:

M& tép “Bai2.pptx” da thiét ké trong Bai thuc hanh 2.

- Tao hiéu tng xuat hién cho cac ddi tuong trén ting slide (hiéu Gmg tuy chon).

O slide 2, mdi ndi dung dugc lién két dén céc slide twong (ng:
o Gidi thiéu vé ban than

o Thong tin ¢4 nhan



oS¢ thich
o Thanh tich hoc tap/cong viéc
o Qué huong

- O slide 3, tén qué quan duoc lién két t6i slide 6 cua bai thuc hanh, phan tén trudng
duoc lién két téi website cua truong.

- Dudéi mdi trang déu c6 cac nut bam: quay vé slide dau, quay vé slide vira xem trudc
d6, chuyén dén slide tiép theo va chuyén dén slide cubi cung.

I. Bai thuc hanh lam thém

Bai thwe hanh 4: Dung chuong trinh Microsoft Office PowerPoint dé tao ra mot bai
giang ngan (khoang 10 — 12 slide) mé ta vé mon hoc (tiy chon) ma minh da hoc.

Bai thwe hanh 5: Anh (chi) dung chuong trinh PowerPoint tao mot bai trinh chiéu khong
qua 20 slide gigi thidu vé Truong ciia minh.

Bai thue hanh 6: Anh (chi) ding chuong trinh PowerPoint dé soan mét bai giang (tir 15 —
20 slides) vé mot chu dé co lién quan tdi ndi dung nganh hoc cua anh (chi).



